Приложение № 2/13 

к Соглашению от «__»______20__г. №__

	УТВЕРЖДЕНО

Глава  Черниговского сельского поселения 

Белореченского района

____________________ С.В.Гордеева
« ___ » __________ 20__ г.
	
	СОГЛАСОВАНО

Директор ГАУ КК «МФЦ КК»

_______________________ А.Г. Малов

« ___ » __________ 20__ г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договора социального найма»,

предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:

· Администрация Черниговского сельского поселения Белореченского района (общий отдел).
II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

· Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
III Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

· Административный регламент предоставления администрацией  муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденный постановлением администрации Черниговского сельского поселения Белореченского  района от 10.08.2015 г. № 101.
IV Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги:

· граждане Российской Федерации, проживающие на территории Черниговского  сельского поселения Белореченского района либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги
V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:  (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	1. 
	Заявление 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) либо личность представителя физического лица2
	· 
	Да
	1
	-
	-
	ФМС

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Нотариус

	4. 
	Решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Администрация Черниговского сельского поселения

	5. 
	Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния2:
свидетельство о рождении (независимо от возраста) на всех членов семьи, указанных в заявлении о принятии на учёт;

свидетельство о заключении (расторжении) брака, при наличии;

свидетельство об усыновлении, при наличии


	· 
	Да
	1
	-
	-
	ЗАГС

	6. 
	Выписка из лицевого счёта жилого помещения, принадлежащего и (или) принадлежавшего в течение последних пяти лет гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности, и (или) гражданам, зарегистрированным по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда, фактически занимаемого в течение последних пяти лет гражданином или членами его семьи, и (или) гражданами, зарегистрированными по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, составленная не ранее чем за два месяца до даты представления в уполномоченный орган по учёту
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	Управляющая организация

	7. 
	Домовая книга
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель



	8. 
	Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы гражданина и (или) членов его семьи, и (или) граждан, зарегистрированных по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда, на жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) участок(и), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов), в том числе и на жилые помещения, в которых указанные граждане не проживают (если право на них не зарегистрировано в  Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним2)
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Заявитель

	9. 
	Технический паспорт жилого помещения по месту регистрации или по месту проживания, установленному вступившим в силу решением суда, гражданина и членов его семьи и (или) технический(е) паспорт(а) на жилое(ые) помещение(я), принадлежащее(ие) на праве собственности гражданину и (или) членам его семьи, и (или) гражданам, зарегистрированным по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда, составленный не ранее пяти лет до даты обращения гражданина, либо имеющем отметку органа технической инвентаризации о проведении технической инвентаризации жилого помещения в течение указанных пяти лет, независимо от даты его составления 
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	БТИ

	10. 
	Решение о признании жилого помещения непригодным для проживания
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Администрация Черниговского сельского поселения

	11. 
	Справка о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, а также у граждан, зарегистрированных по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда на праве собственности или ином подлежащем государственной регистрации праве жилого(ых) помещения(й) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления, из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	БТИ

	12. 
	Справка о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, а также у граждан, зарегистрированных по месту жительства совместно с гражданином(ами) и членами его семьи, за исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда на праве собственности или ином подлежащем государственной регистрации праве жилого(ых) помещения(й) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления, из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	Росреестр

	13. 
	Страховые свидетельства государственного пенсионного страхования на всех совершеннолетних членов семьи, которые принимаются на учёт2
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Заявитель

	14. 
	Договор найма (поднайма, безвозмездного пользования) жилого помещения
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель

	15. 
	Соглашение об определении порядка пользования жилым помещением, в случае наличия общей долевой собственности и самостоятельного выхода на земельный участок
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель


1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ

2предоставляется для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги:

· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органами, указанными в разделе I настоящего Стандарта;

· истечение срока действия предоставляемых документов;

· представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).
VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги;
однократно на срок не более 30 рабочих дней при наличии следующих основани
й:
· невозможность предоставления муниципальной услуги в силу отсутствия в представленных документах информации, необходимой для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

· направление запросов в уполномоченные органы, учреждения, организации о представлении информации, необходимой для выявления оснований для предоставления муниципальной услуги;

· необходимость представления для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги дополнительных документов.
VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении рассмотрения ранее направленного им заявления.
IХ Общий срок предоставления услуги:

30 рабочих дней.
Х Результат предоставления муниципальной услуги:

· постановления администрации Черниговского  сельского поселения Белореченского  района о принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· постановления администрации Черниговского  сельского поселения Белореченского  района об отказе в принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
ХI  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Администрацию 


	1

	2. 
	Администрация
	Принятие и рассмотрение заявления и документов. 

Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	28

	3. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                           Главе Черниговского сельского поселения 

                           Белореченского района  




   _________________________________
                           от гражданина(ки) ____________________________

                                                       (фамилия)

                           ______________________________________________

                                                (имя)

                           _____________________________________________,

                                              (отчество)

                           зарегистрированного(ой) по месту жительства по

                           адресу:_______________________________________
                           ______________________________________________

                                 (почтовый индекс, населенный пункт,

                           _____________________________________________,

                                улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                           работающего(ей) в ____________________________

                                                 (полное наименование

                           ______________________________________________

                                предприятия, учреждения, организации)

                           в должности __________________________________

                           номера телефонов: домашнего _________________,

                           мобильного ____________, рабочего ____________

                                ЗАЯВЛЕНИЕ
      о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
     Прошу принять меня / мою семью из _____________ человек, проживающих

совместно со мной, в том числе:

┌───┬──────────────────────────────────┬────────┬────────────┬──────────┐

│ N │Фамилия, имя, отчество (полностью)│  Дата  │Родственные │Примечание│

│п/п│   заявителя и членов его семьи   │рождения│ отношения  │          │

│   │                                  │ (число,│членов семьи│          │

│   │                                  │ месяц, │по отношению│          │

│   │                                  │  год)  │к заявителю │          │

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

└───┴──────────────────────────────────┴────────┴────────────┴──────────┘

/ моего (мою) подопечного(ую) __________________________________________,

                                  (фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного(ую) по месту жительства по адресу ___________________

________________________________________________________________________,

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

на учет в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении.

     Прошу

┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

внести в отдельный список по категории "малоимущие граждане";

┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

внести в отдельный список по категории __________________________________

                                            (наименование категории,

________________________________________________________________________;

     определенной федеральным нормативным правовым актом или законом

                          Краснодарского края)
┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

внести в отдельный список по категории __________________________________

                                            (наименование категории,

________________________________________________________________________.

     определенной федеральным нормативным правовым актом или законом

                          Краснодарского края)
     Прошу учесть право на внеочередное обеспечение жильем следующих лиц:

┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

по категории ___________________________________________________________;

                    (наименование категории граждан, имеющих право

                          на внеочередное обеспечение жильем)

┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

по категории ___________________________________________________________.

                    (наименование категории граждан, имеющих право

                          на внеочередное обеспечение жильем)

     Я  (и  вышеуказанные  дееспособные  члены  моей  семьи)  даю  (даем)

согласие на получение  уполномоченным  органом  по  учету  любых  данных,

необходимых  для  проверки  представленных  мною  сведений  и восполнения

отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов

государственной  власти  и  органов местного самоуправления,  организаций

всех форм собственности,  а  также  на  обработку  и  использование  моих

(наших) персональных данных.

     Я (мы) предупрежден(ы)  о  последствиях,  предусмотренных  частью  1

статьи   56  Жилищного  кодекса  Российской  Федерации,  наступающих  при

выявлении  в  представленных  документах  сведений,  не   соответствующих

действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327

Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления,

на ______ листах.

                                              Подписи

                           заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                            ________________________ ____________________

                                                           (Ф.И.О.)

                            ________________________ ____________________

(Ф.И.О.)

                            "_______" ________________________________ г.
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
                           Главе Черниговского сельского поселения 

                           Белореченского района  




   Гордеевой С.В.
                           от гражданина(ки) Иванова Ивана Ивановича
                           зарегистрированного(ой) по месту жительства по

                           адресу:352640, пос.Молодежный, ул. Калинина, 17 1  
                           работающего(ей) в ПЧ-19 РЖД
                                           полное наименование

                           ______________________________________________

                                предприятия, учреждения, организации)

                           в должности наладчик производственного

                           оборудования

                           номера телефонов: домашнего нет,

                           мобильного 8918-000-00-00, рабочего нет.
                                ЗАЯВЛЕНИЕ
      о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
     Прошу принять меня / мою семью из _______5______ человек, проживающих

совместно со мной, в том числе:

┌───┬──────────────────────────────────┬────────┬────────────┬──────────┐

│ N │Фамилия, имя, отчество (полностью)│  Дата  │Родственные │Примечание│

│п/п│   заявителя и членов его семьи   │рождения│ отношения  │          │

│   │                                  │ (число,│членов семьи│          │

│   │                                  │ месяц, │по отношению│          │

│   │                                  │  год)  │к заявителю │          │

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

├───┼──────────────────────────────────┼────────┼────────────┼──────────┤

└───┴──────────────────────────────────┴────────┴────────────┴──────────┘

/ моего (мою) подопечного(ую) __________________________________________,

                                  (фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного(ую) по месту жительства по адресу ___________________

________________________________________________________________________,

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

на учет в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении.

     Прошу

┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

внести в отдельный список по категории "малоимущие граждане";

┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

внести в отдельный список по категории __________________________________

                                            (наименование категории,

________________________________________________________________________;

     определенной федеральным нормативным правовым актом или законом

                          Краснодарского края)
┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

внести в отдельный список по категории __________________________________

                                            (наименование категории,

________________________________________________________________________.

     определенной федеральным нормативным правовым актом или законом

                          Краснодарского края)
     Прошу учесть право на внеочередное обеспечение жильем следующих лиц:

┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

по категории ___________________________________________________________;

                    (наименование категории граждан, имеющих право

                          на внеочередное обеспечение жильем)

┌───┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │ Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя│Родственные отношения│

│п/п│  и членов его семьи / подопечного заявителя │   членов семьи по   │

│   │                                             │отношению к заявителю│

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

├───┼─────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

└───┴─────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

по категории ___________________________________________________________.

                    (наименование категории граждан, имеющих право

                          на внеочередное обеспечение жильем)

     Я  (и  вышеуказанные  дееспособные  члены  моей  семьи)  даю  (даем)

согласие на получение  уполномоченным  органом  по  учету  любых  данных,

необходимых  для  проверки  представленных  мною  сведений  и восполнения

отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов

государственной  власти  и  органов местного самоуправления,  организаций

всех форм собственности,  а  также  на  обработку  и  использование  моих

(наших) персональных данных.

     Я (мы) предупрежден(ы)  о  последствиях,  предусмотренных  частью  1

статьи   56  Жилищного  кодекса  Российской  Федерации,  наступающих  при

выявлении  в  представленных  документах  сведений,  не   соответствующих

действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327

Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления,

на ______ листах.

                                              Подписи

                           заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                            ________________________ ____________________

                                                           (Ф.И.О.)

                            ________________________ ____________________

(Ф.И.О.)

                            "_______" ________________________________ г.
